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Valsts un pasvaldibas vienotaja klientu apkalpo$anas centra Liepa
Pieteiksanas lidz 28. augustam

Cesu novada Priekulu apvienibas parvalde
aicina darba
Valsts un pasvaldibas vienota klientu apkalposanas centra
klientu apkalposanas specialistu
uz 1 slodzi (nenoteiktu laiku-Liepa, Liepas pagasta, Césu novada)

Galvenie darba pienakumi:

- Valsts un pasvaldibas vienota klientu apkalposanas centra
(VPVKAC) funkciju nodrosinasanai:

- Koordiné KAC un valsts iestazu sniegto pakalpojumu un ar to saistito
procesu nodrosSinasanu, apzinasanu, aktualizésanu un publicésanu,
saskana ar valsts iestazu noslégtajiem sadarbibas ligumiem, ka ari
informe par tiem pakalpojumu sanémejus;



- Organizé vienotu klientu apkalposanas procesus, nodrosinot klientu
apkalposanu klatiené, pa talruni un citiem elektroniskiem komunikaciju
kanaliem;

- Sagatavo dokumentus un dokumentu projektus atbilstosi KAC
kompetencei;

- Pienem un registrét dokumentus vadibas sistéma FIBU sanemtos
dokumentus;

- Parvaldes pasta apstradasana;
- Nodrosinat kasiera amata pienakumus u.c. pienakumi.

Prasibas pretendentiem:

- Izgltiba- vidéja vai augstaka.

- Vélama darba pieredze valsts vai pasvaldibas iestadés.

- B kategorijas autovaditaja aplieciba.

- Valsts valodas zinasanas saskana ar spéka esoso likumdosanu.

Atalgojums: 1177.00 EUR pirms nodoklu nomaksas.

PieteikSanas: CV, pieteikuma véstuli un izglitibu apliecinosu dokumentu
kopijas sutit uz priekuli@cesunovads.lv vai iesniegt klatiené Priekulu
apvienibas parvalde (Cesu prospekts 5, Priekuli) lidz 28. augustam
(ieskaitot).



