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LATVIJAS  REPUBLIKA

 PRIEKUĻU NOVADA PAŠVALDĪBA
Reģistrācijas Nr. 90000057511, Cēsu prospekts 5, Priekuļi, Priekuļu pagasts, Priekuļu novads, LV-4126

 www.priekuli.lv, tālr. 64107871, e-pasts: dome@priekulunovads.lv
Telpu lietošanas un uzturēšanas  noteikumi
I. Vispārīgie jautājumi
1. Šie noteikumi nosaka Priekuļu novada pašvaldības (turpmāk – Pašvaldība) telpu  izmantošanas, telpu atslēgu saņemšanas un nodošanas kārtību, telpu lietotāju tiesības, pienākumus, kā arī kārtību, kādā tiek nodrošināta telpu tīrība, kārtība un higiēna, esošā inventāra /aprīkojuma tehniskais stāvoklis.
2. Telpas  šo noteikumu izpratnē ir telpas Nr.58, Nr.62, Nr.63, Nr.64, Nr.65, Nr.66, Nr.67  ēkā Raiņa ielā 8, Priekuļos, Priekuļu novadā.
3. Telpas izveidotas ar mērķi izmantot tās dažādu izglītojošu pasākumu rīkošanai, radošo darbību un pašizpausmes iespēju veicināšanai.
4. Šie noteikumi attiecas uz visām juridiskām un fiziskām personām, kas izmanto telpas un to ievērošana ir obligāta visiem apmeklētājiem.

5. Telpu izmantošanas laiks no plkst.8:00-22:00.

6. Telpu Lietotājs ir jebkura persona, kas atrodas Telpās, bet Atbildīgā persona ir persona, kas slēdz Telpu lietošanas līgumu un saņem (nodod) Telpu atslēgu.
7. Atbildīgā struktūrvienība par telpu lietošanu ir Attīstības nodaļa (turpmāk – AN).
8. Papildus šiem noteikumiem atsevišķu Telpu lietošanas kārtību var noteikt arī citi iekšējie normatīvie akti (tai skaitā, rīkojums).
II. Telpu izmantošana
9. Lietotājs, raksta iesniegumu, kurā norāda Telpu, Telpas izmantošanas laiku, mērķi un iesniedz to pašvaldības  Klientu apkalpošanas centros, pagastu pārvaldēs vai AN vadītājai un noslēdz Telpu lietošanas līgumu.

10. Telpu Lietotāja tiesības:
10.1. izmantot Telpas, inventāru, iekārtas atbilstoši to lietošanas mērķim; 
10.2. izmantot koplietošanas telpas tām paredzētajiem mērķiem;
10.3. AN iegūt informāciju par Telpu noslogojumu un izmantošanu;
10.4. pretenziju un domstarpību gadījumā vērsties pie AN vadītājas;

10.5. atsaukt iesniegumu par Telpu izmantošanu;
10.6. iesniegt priekšlikumus izmaiņām šajos noteikumos.

11. Pašvaldībai ir tiesības atteikt telpu izmantošanu apmeklētājam, ja tas atrodas alkoholisko vai narkotisko vielu ietekmē, ir pārkāpis telpu lietošanas un uzturēšanas (iekšējās kārtības) noteikumus, plānotais pasākums neatbilst telpu izveides mērķim, telpas ir rezervētas citam Lietotājam, radušās tehniskas vai citas problēmas telpu izmantošanas iespējai.
12. Atslēgu saņemšanas kārtība:

12.1. Telpu atslēgas Lietotājam, ar kuru noslēgts Telpu lietošanas līgums, izsniedz AN darbinieks, piešķirot atslēgu kastes pieejas kodu.
12.2. Saņemot atslēgu, Lietotājs uzrāda personas apliecinošu dokumentu. 
12.3. Atslēgas saņēmējs ir pilnībā atbildīgs par šajos noteikumos noteikto normu un citu Telpas izmantošanu reglamentējošu dokumentu satura ievērošanu (tajā skaitā ugunsdrošības, darba drošības un aizsardzības, iekšējo kārtības noteikumu, Ētikas kodeksa) ievērošanu.

12.4. Lietotājam ir aizliegts izgatavot un izmantot atslēgu dublikātus un izsniegt tās citām personām.
13. Telpu lietošanas kārtība:

13.1. Lietotājs, atslēdzot Telpu, pārbauda, vai tā ir lietošanas kārtībā. Par konstatētajiem saimnieciska un tehniska rakstura bojājumiem un citām nepilnībām pirms un pēc Telpas lietošanas, Lietotājs nekavējoties informē AN vadītāju. Ja par bojājumiem nav savlaicīgi ziņots, tiek uzskatīts, ka bojājumus izdarījis pēdējais telpu Lietotājs. Par materiāliem zaudējumiem Atbildīgā persona atbild pilnā apjomā. Ja trūkst inventārs vai tas ir sabojāts, tiek noformēts akts, kurā zaudējumu atlīdzība tiek noteikta atbilstoši izcenojumiem, kas atbilst atjaunošanas vērtībai.

13.2. Lietotājs ievēro Telpās tīrību un lietu kārtību, saudzīgi izturas pret īpašumu;
13.3. Telpās nedrīkst  atrasties personas alkohola, narkotisko, toksisko un psihotropo vielu ietekmē, kā arī Telpās aizliegta to lietošana. Telpās aizliegts smēķēt.

13.4. Telpās vienlaicīgi var notikt vairāki pasākumi, ja tie viens otru netraucē, bet par atslēgas nodošanu atbildīgais ir tas, kurš uzturēsies ilgāk. Pasākumi vienlaicīgi var notikt, saskaņojot visām pusēm.
14. Telpu lietošanas nosacījumi:
14.1. nedzen sienās, grīdās, durvīs un tāfelēs naglas, skrūves u.tml. priekšmetus;
14.2. nelīmē uz sienām plakātus un citus informatīvos materiālus bez saskaņošanas ar AN vadītāju;
14.3. raksta uz tāfelēm un tās tīra tikai ar speciāli šim nolūkam paredzētiem flomāsteriem un tīrīšanas līdzekļiem;

14.4. nelieto patvaļīgi ienestas elektroierīces, tajā skaitā sildītājus, ūdens sildierīces, u.c. 
14.5. saudzīgi izturas pret tehniku un inventāru Telpās - nebojā to, bez saskaņošanas to nepārvieto un neiznes ārpus Telpām;

14.6. ienest Telpās personīgo inventāru, kas nepieciešams, lai veiktu darba uzdevumus, atļauts par to iepriekš informējot AN vadītāju.

14.7. par personīgajām mantām Telpās pasākuma laikā atbildīgi Lietotāji;
14.8. aizliegta nepiederošu personu (nesaistīta ar konkrēto pasākumu) ielaišana Telpās,
14.9. Telpās aizliegta dzīvnieku uzturēšanās;
14.10. aizliegts telpas aizslēgt no ārpuses, ja tajās atrodas kāds Lietotājs; 
14.11. nav pieļaujama vaļējas Telpas atstāšana bez uzraudzības.  

15. Beidzot lietot Telpu, Lietotājs:

15.1. atslēdz ventilāciju;
15.2. izslēdz elektroierīces un apgaismojumu;
15.3. pēc pasākuma beigām nodrošina telpu sauso uzkopšanu, izņemot sanitāro mezglu; 
15.4. pārbauda, vai Telpa ir nodošanas kārtībā;
15.5. Par pamanītajiem saimnieciska rakstura bojājumiem vai citām nepilnībām ziņo AN; 
15.6. aizslēdz Telpas durvis un nodod atslēgas.

16. Atslēgu nodošanas kārtība:

16.1. Lietotājs Telpas atslēgu ievieto atslēgu kastē pie ieejas durvīm, uzliekot piešķirto kodu. 
16.2. Telpas atslēgu Lietotājs nodod tūlīt pēc pasākuma beigām. Nav pieļaujama 
ēkas atstāšana, nenovietojot Telpas atslēgu tai norādītajā vietā.
III. Telpu uzturēšanas nosacījumi
17. Telpu iekārtošanu atbilstoši paredzētajam telpu lietošanas mērķim ar mēbelēm un inventāru pieejamā budžeta ietvaros nodrošina AN.

18. Par Telpu mēbeļu, instrumentu un cita aprīkojuma savlaicīgu remontu atbild AN.

19. Telpu sauso uzkopšanu un uzturēšanu kārtībā, kā arī higiēnas prasību ievērošanu nodrošina Lietotājs, izņemot sanitāro mezglu.
20. Telpu mitro uzkopšanu nodrošina pašvaldība. 
IV. Nobeiguma jautājumi
21. Šie noteikumi stājas spēkā pēc to apstiprināšanas Priekuļu novada domē.
22. Izmaiņas noteikumos sagatavo AN un apstiprina dome.
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