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APSTIPRINĀTS

Priekuļu novada domes 

2019.gada 28. marta

  sēdē (protokols Nr.3, p.36)
PRIEKUļu NOVADA 

LIEPAS PAGASTA PĀRVALDES 

nolikums

	
	Izdots saskaņā ar likuma “Par pašvaldībām” 41.panta pirmās daļas 2.punktu un 69.¹ pantu, Valsts pārvaldes iekārtas likuma 73.panta pirmās daļas 1. punktu


I. VISPĀRĪGIE JAUTĀJUMI
1. Priekuļu novada Liepas pagasta pārvalde (turpmāk tekstā – Pārvalde) ir Priekuļu novada pašvaldības (turpmāk tekstā – Pašvaldība) izveidota iestāde, kas Priekuļu novada Liepas pagasta teritorijā iedzīvotājiem un citām personām nodrošina likumā „Par pašvaldībām” un citos ārējos normatīvajos aktos noteikto pašvaldības sniegto pakalpojumu pieejamību.

2. Pārvaldi izveido, reorganizē vai likvidē, kā arī nolikumu apstiprina Priekuļu novada dome (turpmāk – dome).

3. Pārvalde ir izveidota saskaņā ar domes lēmumu un ir tieši pakļauta izpilddirektoram. 
4. Pārvalde savā darbībā ievēro Latvijas Republikā spēkā esošos normatīvos aktus, šo nolikumu, kā arī pašvaldības saistošos noteikumus, lēmumus, domes priekšsēdētāja, priekšsēdētāja vietnieka, pašvaldības izpilddirektora un izpilddirektora vietnieka rīkojumus.
5. Pārvalde savas funkcijas veic patstāvīgi un sadarbojoties ar domes deputātiem, priekšsēdētāju, pašvaldības izpilddirektoru, citām Pašvaldības struktūrvienībām un iestādēm, kā arī ar valsts un pašvaldības institūcijām un trešajām personām.

6. Pārvalde patstāvīgi rīkojas ar Pašvaldības piešķirtajiem finanšu līdzekļiem atbilstoši Pašvaldības budžetā apstiprinātajam Pārvaldes finansējumam.

7. Pārvalde sniedz organizatorisku un tehnisku atbalstu pagasta administratīvajā teritorijā esošajām Pašvaldības struktūrvienībām un Pašvaldības iestādēm.

8. Pārvaldes adrese: Rūpnīcas iela 18, Liepa, Liepas pagasts, Priekuļu novads, LV-4128.

II. PĀRVALDES KOMPETENCE
9. Atbilstoši likuma „Par pašvaldībām” 69.¹ panta otrajai daļai Pārvalde:

9.1. nodrošina Pašvaldības kompetencē esošo izziņu izsniegšanu un sniedz informāciju par Pašvaldības kompetencē esošajiem jautājumiem;

9.2. pieņem valsts noteikto nodokļu un nodevu maksājumus, kuru iekasēšana ir uzdota Pašvaldībai, kā arī novada domes noteikto nodevu maksājumus un maksājumus par Pašvaldības sniegtajiem pakalpojumiem;

9.3. sniedz atbalstu Priekuļu novada Sociālā dienesta sociālo pakalpojumu un sociālo pabalstu pieejamībai pagastā atbilstoši Priekuļu novada saistošajiem noteikumiem un Sociālo pakalpojumu un sociālās palīdzības likumā noteiktajā kārtībā;

9.4. pieņem iesniegumus, sūdzības un priekšlikumus no pagasta teritorijā dzīvojošajiem iedzīvotājiem un tajā reģistrētajām juridiskajām personām, organizē atbildes sagatavošanu iesniedzējiem;

9.5. nodrošina Priekuļu novada Dzimtsarakstu nodaļai adresētu iesniegumu pieņemšanu civilstāvokļa aktu reģistrēšanai likumā “Par civilstāvokļa aktiem” noteiktajā kārtībā;

9.6. nodrošina pieejamību informācijai par domes pieņemtajiem lēmumiem un citu vispārpieejamu informāciju.

10. Domes lēmumos noteiktajā kārtībā Pārvalde:

10.1. sniedz informāciju un izziņas par Pašvaldības un Pārvaldes kompetencē esošajiem jautājumiem;

10.2. nodrošina informācijas apriti starp Pašvaldības institūcijām;

10.3. nodrošina iedzīvotāju pieņemšanu;

10.4. nodrošina Pārvaldes pārziņā nodotās kustamās un nekustamās mantas apsaimniekošanu un uzturēšanu;

11. Lai nodrošinātu uzdoto funkciju izpildi, Pārvaldei ir tiesības:

11.1. pieprasīt un saņemt no Pašvaldības, tās padotībā esošajām institūcijām un amatpersonām Pārvaldes funkciju izpildei nepieciešamo informāciju;

11.2. izstrādāt un iesniegt domes priekšsēdētājam domes lēmumu projektus par Pārvaldes darbības jautājumiem, sniegt atzinumus par domes lēmumu projektiem, kas attiecas uz Pārvaldes darbību;


11.3. iesniegt ierosinājumus Pārvaldes darba uzlabošanai un pakalpojumu kvalitātes paaugstināšanai.
III. PĀRVALDES TIESĪBAS UN PIENĀKUMI
12. Pārvaldes darbu organizē un vada Pārvaldes vadītājs, kuru ieceļ amatā un atbrīvo no amata ar domes lēmumu. Pārvaldes vadītājs strādā uz darba līguma pamata.

13.1. Pārvaldes vadītājs:

13.2. nodrošina Pārvaldes darbu un ir personīgi atbildīgs par Pārvaldes likumīgu darbību un šajā nolikumā noteikto Pārvaldes kompetences jautājumu izpildi atbilstoši ārējiem un pašvaldības normatīvajiem aktiem un domes lēmumiem, 

13.3. atbild par Pārvaldes sniegto pašvaldības pakalpojumu un informācijas pieejamību, un organizē iedzīvotāju pieņemšanu un atbilstoši savai kompetencei izskata iesniegumus un sūdzības, kā arī atbild par informācijas apriti starp Pārvaldi un citām pašvaldības institūcijām;

13.4. saskaņo juridiskos un finanšu dokumentus Pārvaldes vārdā;

13.5. Domes noteiktajā kārtībā rīkojas ar Pārvaldes rīcībā esošajiem materiālajiem resursiem un piešķirtajiem finanšu līdzekļiem;

13.6. pēc Domes priekšsēdētāja vai deputātu pieprasījuma sniedz ziņojumus Domei par Pārvaldes darbu un informāciju, kas nepieciešama Pašvaldības gada publiskā pārskata sagatavošanai;

13.7. bez speciāla pilnvarojuma pamata pārstāv Pārvaldi valsts pārvaldes institūcijās, attiecībās ar fiziskām vai juridiskām personām;

13.8. dod saistošus rīkojumus Pārvaldes darbiniekiem;

13.9. regulāri, bet ne retāk kā reizi ceturksnī informē domi par Pārvaldes kompetences jautājumu izpildi un reizi gadā iesniedz domei apstiprināšanai Pārvaldes darbības gada plānu un atskaiti par iepriekšējā gada darbības plāna izpildi;

13.10. izbeidzot darba tiesiskās attiecības, nodod dokumentāciju un materiālās vērtības pašvaldības izpilddirektoram; 

13.11. ir tiesīgs iesniegt lēmumu projektus komitejām Pašvaldības nolikumā noteiktajā kārtībā.

13. Vadītāja prombūtnes laikā Pārvaldes darbu vada un organizē ar pašvaldības izpilddirektora rīkojumu  apstiprināta amatpersona.

14. Pārvaldes darbinieki un to skaits ir norādīts nolikuma pielikumā. Darbinieku amatam atbilstošo saimi un līmeni pēc darba grupas vai Pārvaldes vadītāja un personāla vadības speciālista ieteikuma nosaka Pašvaldības izpilddirektors.

15. Pārvaldes darba laiki: Pirmdienā     8.00-12.00, 13.00-18.00

                                                 Otrdienā       8.00-12.00, 12.45-17.00

                                                 Trešdienā     8.00-12.00, 12.45-17.00

                                                 Ceturtdienā  8.00-12.00, 12.45-17.00

                                                 Piektdienā    8.00-12.00, 12.45-15.00

16. Iedzīvotāju pieņemšanas laiki:

                                      Otrdienā      13.00-17.00

IV. PĀRVALDES DARBĪBAS TIESISKUMA NODROŠINĀŠANA 
12. Nodaļas darbības tiesiskumu nodrošina Pārvaldes vadītājs. Pārvaldes vadītājs ir atbildīgs par Pārvaldes iekšējās kontroles sistēmas izveidošanu un darbību.

13. Katrs Pārvaldes darbinieks atbild par:

13.1. amata pienākumu un darba uzdevumu savlaicīgu, precīzu un godprātīgu izpildi, kā arī par uzticēto darba priekšmetu un līdzekļu saglabāšanu un ekspluatēšanu atbilstoši lietošanas noteikumiem;

13.2. iegūtās informācijas konfidencialitātes nodrošināšanu, saskaņā ar spēkā esošo normatīvo aktu prasībām.

14. Nodaļas darbības tiesiskuma nodrošinājuma mehānisms:

14.1. darbinieka faktisko rīcību var apstrīdēt, iesniedzot attiecīgu iesniegumu Pārvaldes vadītājam;

14.2. Pārvaldes vadītāja lēmumu par darbinieka faktisko rīcību var apstrīdēt, iesniedzot attiecīgu iesniegumu Pašvaldības izpilddirektoram;

14.3. Pašvaldības izpilddirektora izdoto lēmumu par faktisko rīcību var apstrīdēt domē;

14.4. Pašvaldības domes lēmumu var pārsūdzēt tiesā.

15. Pašvaldības vadībai ir tiesības jebkurā laikā pieprasīt pārskatus par Pārvaldes darbu.

V. NOSLĒGUMA JAUTĀJUMI
17. Nolikums stājas spēkā tā apstiprināšanas dienā.
18. Ar šī nolikuma spēkā stāšanos atzīt par spēku zaudējušu Priekuļu novada domes 2009. gada 30. jūlija lēmumu “Priekuļu novada Liepas pagasta pārvaldes nolikums”  (prot. Nr. 5, 5. punkts).

Domes priekšsēdētāja                                                                                  Elīna Stapulone
Pielikums
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